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ALPINE-ENERGIE Schweiz AG ist Teil einer international tätigen 

Unternehmensgruppe. Mit rund 250 Mitarbeitern erbringen wir 

erfolgreichqualifizierte technische Dienstleistungen im Bereich der 

Kommunikationstechnik (Mobilfunk, Fixnet und  Spezialfunk) sowie 

verkehrstechnischer Lösungen in der ganzen Schweiz. Mit heute sechs 

Niederlassungen (AG, BE, VD, ZH, BS und GR) sind unsere Mitarbeiter immer 

nahe am Kunden und den Projekten. 

Zur Verstärkung des Geschäftsfeldleiters "Drahtgebundene Netze" und 

"Alternative Energien" suchen wir aktuell für unsere Niederlassung  

Fehraltorf (ZH) oder unseren Hauptsitz in Oftringen (AG) eine/n top 

motiverte/n und engagierte/n 

 Projektassistent / in (100%)

 

Ihre Aufgaben  

� Sie erarbeiten Arbeitsunterlagen und Entscheidungsgrundlagen zu Handen 
des  Geschäftsfeldleiters für Projekte und Dienstleistungen 

� Sie unterstützen tatkräftig das Führungsteam im Erstellen von Offerten, 
Einholen der Preise (Konzern & extern) und sind verantworlich für die 
terminliche und qualitative Abgabe Angebote  

� Sie sind Ansprechpartner/in für Anliegen und Anfragen vom Team, Kunden 
sowie der internen Dienste (Finanzen, HR, Logistik etc.)  

� Sie unterstützen, koordinieren und überwachen die internen Projekte und 
Prozesse  

� Sie erstellen Protokolle, Präsentationen und Reports  
� Organisatorische, administrative wie auch operative Einbindung zur 

Unterstützung des Geschäftsfeldleiters  

Ihre Qualifikationen 

� Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie entsprechende 
Berufserfahrung  

� Kenntnisse / Interesse für Projektmanagment, Offertenerstellung, 
Finanzen und Personalwesen  

� Durchsetzungsstarke Teamplayerin mit Interesse an einem technischen 
Umfeld / Dienstleistungen  

� Organisationsstärke und kundenorientierte Persönlichkeit  
� Gute EDV-Kenntnisse (MS-Office)  
� Muttersprache Deutsch, gute Französisch- und Italienischkenntnisse 

Arbeitsort ist Fehraltorf (ZH) oder Oftringen (AG) und ein Firmenparkplatz 

steht zur Verfügung. Die Bereitschaft gelegentlich in den verschiedenen 

Filialen zu arbeiten ist Voraussetzung. 

Ihre Zukunft 

� Eine interessante Stelle in einem dynamischen Umfeld und motivierten 
Team  

� Abwechslungsreiche und entwicklungsfähige Tätigkeit in einem stabilen 
und diversifizierten Unternehmen in einem internationalem Verbund  

� Zeitgemässe Anstellungbedingungen in einem modernen Umfeld  

Klingt das interessant für Sie? Möchten Sie die Zukunft unseres 

Unternehmens in dieser zentralen Funktion mit gestalten? Senden Sie uns 

Ihre vollständigen Unterlagen mit Foto an die aufgeführte Adresse zu. Wir 

freuen uns, Sie kennen zu lernern! 
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Für weitere Auskünfte steht Ihnen Herr Antonio Senese (Geschäftsfeld- 

leiter)  unter der Tel.-Nr. 076 553 33 40 gerne zur Verfügung.  

 

Hinweis: Gerne nehmen wir auch entsprechend qualifizierte Dossiers von 

Personalbüros entgegen.  

 

ALPINE-ENERGIE Schweiz AG 

Hauptsitz Oftringen 

Human Ressource 

Bifang 18 

CH-4665 Oftringen jobs@alpine-energie.ch 
http://www.alpine-energie.com
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