Wir sind ein international
tatiges Unternehmen der
ALPINE-ENERGIE-Gruppe
mit insgesamt Giber 1400
Beschatftigten

Unsere Kernkompetenz liegt
in der schliisselfertigen
Errichtung von Freileitungs-
netzen, Fahrleitungs-
systemen, Kommunikations-
anlagen sowie im Sonder-
anlagen- und Stahlbau.

Als Generalunternehmer
arbeiten wir fir die in Mittel-
europa tatigen Energiever-
sorgungsunternehmen,
Telekommunikations-
anbieter und Netzbetreiber.

Zur Verstarkung unseres Teams
am Standort Luxemburg suchen wir zum
baldméglichsten Zeitpunkt:

Assistent/-in der Geschaftsleitung

lhre Aufgaben

Terminplanung fir die Geschéaftsleitung

Wirksame Unterstitzung der Geschaftsleitung bei unternehmerischen
Flhrungsaufgaben

¢ Planung und Organisation von Besprechungen

¢ Professionelle Erledigung der Geschéftsfiihrer-Korrespondenz

o Sekretariatsablage selbstandig fihren, vertrauliche Akten verwalten
e Durchflihren von Controllingaufgaben

e Erstellen von Statistiken

Einsatzort

L-3895 Foetz

lhr Profil

Sie haben eine abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung und
mehrjahrige Erfahrung

¢ Sie sind zuverlassig und zeigen eine hohe Leistungsbereitschaft

Sie besitzen Organisationstalent, absolute Loyalitat und
Vertrauenswdrdigkeit

Sie arbeiten selbstandig, team- und I6sungsorientiert

Sie verfligen Uber eine schnelle und strukturierte Arbeitsweise

Sie sind routiniert im Umgang mit MS-Office

Sie verfligen Uber fundierte Franzésischkenntnisse in Wort und Schrift

Sie legen Wert auf ein seriéses und korrektes Erscheinungsbild und
Uberzeugen durch eine ausgepragte Kommunikationsfahigkeit. Im Umgang mit
Vorgesetzten, Mitarbeitern, Kunden und Geschéftspartnern sind Sie gewandt
und stilsicher.

Haben wir lhr Interesse geweckt?
Wir bieten Ihnen eine vielféltige, anspruchsvolle und abwechslungsreiche
Aufgabe in einem dynamischen Unternehmen.

Uberzeugen Sie uns mit |hrer aussagefahigen Bewerbung.

ALPINE-ENERGIE Luxembourg S.ar.l.
4, rue des Artisans, L-3895 Foetz
Tel. (00352) 55 65 85-21
E-Mail: sarah.schaub@alpine-energie.lu




